
 

 

 

PENGUMUMAN 
Nomor : B.25.800/5585/UPTD/DisKopUKM 

 

PENGISIAN FORMASI TENAGA PENDAMPING KOPERASI DAN 

TENAGA PENDAMPING USAHA MIKRO DAN KECIL 
PROVINSI BALI TAHUN 2024 

 
Sesuai dengan ketentuan Pasal 22 ayat (1) Peraturan Menteri Koperasi dan Usaha 

Kecil dan Menengah Nomor 2 Tahun 2022 tentang Petunjuk Teknis Penggunaan Dana 

Alokasi Khusus Nonfisik Peningkatan Kapasitas Koperasi, Usaha Mikro, dan Kecil, 

mengamanatkan Calon Tenaga Pendamping harus melalui tahap seleksi dan/atau 

evaluasi kinerja pendamping yang dilakukan oleh Organisasi Perangkat Daerah 

Provinsi, Unit Pelaksana Teknis Daerah Provinsi, Organisasi Perangkat Daerah 

Kabupaten/Kota yang melaksanakan kegiatan Dana Alokasi Khusus Nonfisik 

Peningkatan Kapasitas Koperasi, Usaha Mikro, dan Kecil sesuai dengan ketentuan 

Peraturan Perundang-undangan. Sehubungan dengan hal tersebut, bersama ini kami 

mengundang Saudara/Saudari Calon Tenaga Pendamping Koperasi dan Tenaga 

Pendamping Usaha Mikro dan Kecil (UMK) Provinsi Bali Tahun 2024 yang memenuhi 

syarat, untuk mendaftarkan diri pada seleksi pengisian formasi Tenaga Pendamping 

Koperasi dan Tenaga Pendamping UMK Provinsi Bali Tahun 2024 yang lowong yaitu: 

NO 
USULAN TENAGA PENDAMPING 

(KOPERASI/UMK) 
WILAYAH 

PENEMPATAN 

JUMLAH 
FORMASI 
(ORANG) 

1 Tenaga Pendamping Koperasi Kabupaten Jembrana 3 

2 Tenaga Pendamping Koperasi Kabupaten Tabanan 3 

3 Tenaga Pendamping Koperasi Kabupaten Badung 5 

4 Tenaga Pendamping Koperasi Kabupaten Gianyar 8 

5 Tenaga Pendamping Koperasi Kabupaten Klungkung 1 

6 Tenaga Pendamping Koperasi Kabupaten Bangli 1 

7 Tenaga Pendamping Koperasi Kabupaten Karangasem 2 

8 Tenaga Pendamping Koperasi Kabupaten Buleleng 2 

9 Tenaga Pendamping Koperasi Kota Denpasar 3 

10 Tenaga Pendamping Koperasi Provinsi Bali 4 

11 Tenaga Pendamping UMK Provinsi Bali 18 

TOTAL JUMLAH FORMASI (ORANG) 50 

 
dengan ketentuan sebagai berikut :  

 



 

 

A. PERSYARATAN PELAMAR 

1. Warga Negara Indonesia; 

2. Berkelakuan baik yang dibuktikan dengan surat keterangan berkelakuan baik 

dari Kepolisian Negara Republik Indonesia; 

3. Diprioritaskan berdomisili sesuai dengan wilayah pendampingan; 

4. Tingkat pendidikan paling rendah Diploma III atau yang sederajat; 

5. Mampu mengoperasikan perangkat lunak pendukung lainnya termasuk media 

sosial; 

6. Memiliki pengalaman dibidang Koperasi/Usaha Mikro, Usaha Kecil dan usaha 

menengah/Wirausaha paling singkat 1 (satu) tahun yang dibuktikan dengan 

surat keterangan atau rekomendasi dari lembaga atau organisasi asal 

pelamar; dan 

7. Diutamakan memiliki sertifikasi kompetensi pendamping pada bidangnya 

dan/atau Tenaga Pendamping Koperasi dan Tenaga Pendamping UMK existing 

Tahun 2023. 

 

B. KELENGKAPAN ADMINISTRASI 

Melampirkan Surat Lamaran (format terlampir) yang ditujukan kepada                           

Kepala Dinas Koperasi, Usaha Kecil dan Menengah Provinsi Bali dengan 

melengkapi persyaratan administrasi berupa hasil pemindaian/scan (bentuk file 

.pdf) dokumen asli sebagai berikut: 

1. Kartu Tanda Penduduk (KTP); 

2. Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK) yang masih berlaku; 

3. Ijazah Pendidikan terakhir; 

4. Surat keterangan atau rekomendasi pernah memiliki pengalaman dibidang 

Koperasi/Usaha Mikro, Usaha Kecil dan usaha menengah/Wirausaha dari 

lembaga atau organisasi asal pelamar; 

5. Sertifikat Kompetensi Pendampingan Koperasi, Usaha Mikro dan Kecil (jika 

memiliki); 

6. Surat lamaran diketik dan ditandatangani dengan  tinta  hitam  bermaterai 

Rp10.000 (format terlampir); 

7. Curriculum Vitae (CV) yang berisi informasi tentang riwayat pendidikan, 

pengalaman kerja, keahlian, dan kualifikasi lainnya yang dimiliki; 

8. Foto berwarna terbaru ukuran 4 x 6 dengan latar belakang berwarna merah; 

9. Pakta Integritas bermaterai Rp10.000 (format terlampir); dan 

10. Surat Pernyataan mampu mengoperasikan perangkat lunak dan platform 

digital seperti Microsoft Office, Mobile Banking, Media Sosial, dan Platform                 

e-commerce (bermaterai Rp10.000). 

C. MEKANISME PENDAFTARAN 

1. Surat lamaran beserta lampiran disampaikan secara online kepada Panitia 

Seleksi dalam bentuk pdf. melalui link : 

https://bit.ly/PendaftaranTenagaPendamping-2024 

2. Pendaftaran dilaksanakan selama 10 (sepuluh) hari kalender, mulai 

tanggal 2 s.d. 11 Januari 2024 Pukul 16.30 WITA; dan 

3. Peserta hanya boleh melamar pada 1 (satu) formasi. 

 



 

 

D. JENIS SELEKSI 

1. Seleksi Administrasi 

Panitia seleksi melakukan verifikasi terhadap kelengkapan berkas administrasi 

berdasarkan ketentuan yang dipersyaratkan (dapat diperbaiki jika berkas 

pelamar tidak lengkap). 

2. Evaluasi Kinerja 

Panitia seleksi melakukan verifikasi terhadap Indikator Ketertiban Penyampaian 

Laporan, Kelengkapan Laporan dan Presentase Jumlah Laporan Kinerja Tenaga 

Pendamping (khusus bagi Tenaga Pendamping Koperasi dan Tenaga 

Pendamping UMK Tahun 2023). 

3. Uji Kompetensi Bidang 

Pelamar wajib mengikuti Tahapan Uji Kompetensi Bidang yang dilakukan oleh 

Panitia seleksi (dikecualikan bagi Tenaga Pendamping Koperasi dan Tenaga 

Pendamping UMK Tahun 2023). 

4. Wawancara 

Pelamar wajib mengikuti Tahapan Wawancara yang dilakukan oleh Panitia 

Seleksi (dikecualikan bagi Tenaga Pendamping Koperasi dan Tenaga 

Pendamping UMK Tahun 2023). 

 

E. HASIL SELEKSI 

Panitia seleksi akan mengumumkan secara keseluruhan hasil seleksi kepada 

seluruh Pelamar, dan menyampaikan hasil penilaian kepada Sekretaris 

Kementerian Koperasi dan UKM Republik Indonesia selaku Instansi Pembina 

Pengelolaan Dana Alokasi Khusus Nonfisik Peningkatan Kapasitas Koperasi Usaha 

Mikro dan Kecil. 

F. JADWAL PENDAFTARAN DAN SELEKSI 

 

Catatan : Jadwal tahapan seleksi dapat berubah dan akan diumumkan lebih lanjut. 

 
G. KETENTUAN LAIN-LAIN 

1. Berkas Administrasi yang akan diproses adalah berkas yang dinyatakan 

lengkap sesuai dengan ketentuan yang dipersyaratkan; 

2. Persyaratan administrasi disusun dalam bentuk (.pdf), dan dikirim kepada 

Panitia Seleksi melalui link yang telah ditentukan; 

 

 

No Tahapan Tanggal 

1 Pengumuman Seleksi Terbuka 2 Januari 2024 

2 Penerimaan Lamaran 2 s.d. 11 Januari 2024 

4 Verifikasi Kelengkapan Administrasi 2 s.d. 11 Januari 2024 

6 Uji Kompetensi Bidang dan Wawancara 12 Januari 2024 

7 Pengumuman hasil Seleksi  12 Januari 2024 



 

 

 

3. Keputusan Panitia Seleksi bersifat mutlak dan tidak dapat diganggu gugat; 

4. Apabila dikemudian hari diketahui pelamar memberikan data/keterangan yang 

tidak benar maka Panitia Seleksi berhak menggugurkan hasil seleksi pelamar 

bersangkutan; 

5. Setiap perkembangan informasi Seleksi ini disampaikan melalui website resmi 

Dinas Koperasi UKM Provinsi Bali (diskopukm.baliprov.go.id); 

6. Pelamar yang tidak mengikuti keseluruhan dan/atau sebagian tahapan dalam 

seleksi dinyatakan gugur; 

7. Formulir/dokumen persyaratan pendaftaran dapat diunduh pada link berikut : 

https://bit.ly/Formulir- PendaftaranTenagaPendamping-2024; 

8. Pelamar tidak dipungut biaya apapun pada setiap Tahapan Seleksi; 

9. Pelamar dan pihak lain tidak diperkenankan melakukan tindakan gratifikasi, 

suap, kolusi, dan nepotisme kepada Panitia Seleksi pada sebelum, selama, dan 

sesudah pelaksanaan tahapan seleksi; dan 

10. Untuk  informasi  lebih  lanjut  terkait  dengan  tahapan  Seleksi  akan 

disampaikan melalui website resmi Dinas Koperasi UKM Provinsi Bali 

(diskopukm.baliprov.go.id). 

 

 

 

Bali, 29 Desember 2023 

 



 

Lampiran I 

 

 
 

Hal: Lamaran Tenaga 
Pendamping Koperasi/ 

Usaha Mikro dan Kecil 
Tahun 2024 (sesuai 

pelamar) 

Kepada : 
Yth: Kepala Dinas Koperasi, Usaha 

Kecil dan Menengah Provinsi Bali  

 di- 
 Tempat  

 

Berkenaan dengan pengisian formasi Tenaga Pendamping Koperasi dan Tenaga 
Pendamping Usaha Mikro dan Kecil Provinsi Bali Tahun 2024 Nomor :……tanggal…., 
dengan ini Saya : 

Nama :      ................................................... 
NIK :      ................................................... 

Tempat, Tanggal Lahir :      ................................................... 
Pendidikan Terakhir :      ................................................... 
Alamat  :      ................................................... 

mengajukan permohonan untuk mengikuti seleksi pada formasi ……Tenaga 
Pendamping Koperasi / Tenaga Pendamping Usaha Mikro dan Kecil (pilih salah satu) 
Provinsi Bali Tahun 2024….., bersama ini kami lampirkan: 

1. Kartu Tanda Penduduk (KTP); 

2. Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK) yang masih berlaku; 

3. Ijazah Pendidikan terakhir; 

4. Surat keterangan atau rekomendasi pernah memiliki pengalaman dibidang 

Koperasi/Usaha Mikro, Usaha Kecil dan usaha menengah/Wirausaha dari 

lembaga atau organisasi asal pelamar; 

5. Sertifikat Kompetensi Pendampingan Koperasi, Usaha Mikro dan Kecil;(*) 

6. Curriculum Vitae (CV) yang berisi informasi tentang riwayat pendidikan, 

pengalaman kerja, keahlian, dan kualifikasi lainnya yang dimiliki; 

7. Foto berwarna terbaru ukuran 4 x 6 dengan latar belakang berwarna merah; 

8. Pakta Integritas; dan 

9. Surat Pernyataan mampu mengoperasikan perangkat lunak dan platform 

digital. 

 

Demikian permohonan ini saya sampaikan, dengan harapan Bapak dapat 

memberikan kesempatan kepada kami untuk turut berpartisipasi membangun 
Provinsi Bali melalui Tenaga Pendamping Koperasi / Tenaga Pendamping Usaha 

Mikro dan Kecil Tahun 2024 (pilih salah satu)…… Provinsi Bali. 

 

……………., ………………………… 

Hormat Saya, 
 

 
 

......(nama lengkap).... 

 

(*) NB : yang  tidak perlu hilangkan

FORMAT SURAT LAMARAN 

 
Materai 

Rp. 10.000 



 

FORMAT PAKTA INTEGRITAS 

Lampiran II 
 

 

PAKTA INTEGRITAS 
 

 

Saya yang bertandatangan di bawah ini : 

Nama : 
NIK : 

Tempat, Tanggal Lahir : 
Pendidikan Terakhir : 

Alamat : 
 

Dalam rangka mengikuti mengikuti seleksi pada formasi ……Tenaga 
Pendamping Koperasi / Tenaga Pendamping Usaha Mikro dan Kecil (pilih salah satu) 

Provinsi Bali Tahun 2024….., dengan ini menyatakan bahwa Saya : 

1. Akan berperan secara pro aktif dalam upaya pencegahan dan pemberantasan 

korupsi, kolusi dan nepotisme serta tidak melibatkan diri dari perbuatan tercela; 
2. Akan melaporkan kepada pihak yang berwajib/berwenang apabila mengetahui 

ada indikasi Korupsi, Kolusi dan Nepotisme; 

3. Tidak memberi sesuatu yang berkaitan dengan Seleksi Tenaga Pendamping 
Koperasi dan Tenaga Pendamping Usaha Mikro dan Kecil Provinsi Bali                   

Tahun 2024 yang dapat dikategorikan sebagai suap dan/atau gratifikasi; 
4. Tidak meminta atau menerima pemberian secara langsung atau tidak langsung 

sesuai ketentuan yang berlaku; 
5. Akan bekerja secara disiplin dan berdedikasi sesuai Perjanjian Kinerja yang telah 

ditetapkan dalam memberikan pengabdian terbaik bagi kemajuan Pemerintah 
Provinsi Bali sebagai Tenaga Pendamping Koperasi dan Tenaga Pendamping 

Usaha Mikro dan Kecil (dipilih salah satu)  Provinsi Bali Tahun 2024; dan 

6. Akan memegang teguh rahasia negara dan rahasia jabatan serta setia dan taat 
kepada pimpinan dalam menjalankan tugas dan fungsi. 

Apabila saya melanggar hal-hal yang telah dinyatakan dalam Pakta Integritas 
ini, Saya bersedia dikenakan sanksi sesuai dengan ketentuan peraturan perundang- 

undangan. 
 

 

……………., ………………………… 

Hormat Saya, 
 

 
 

......(nama lengkap).... 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 
Materai 

Rp. 10.000 



 

FORMAT PERNYATAAN MAMPU 
MENGOPERASIKAN PERANGKAT 
LUNAK DAN PLATFORM DIGITAL 

Lampiran III 
 

 

SURAT PERNYATAAN MAMPU MENGOPERASIKAN 

PERANGKAT LUNAK DAN PLATFORM DIGITAL 

 

Saya yang bertandatangan di bawah ini : 

Nama : 

NIK : 

Tempat, Tanggal Lahir : 

Pendidikan Terakhir : 

Alamat : 

 

Dalam rangka mengikuti mengikuti seleksi pada formasi ……Tenaga 

Pendamping Koperasi / Tenaga Pendamping Usaha Mikro dan Kecil (pilih salah satu) 

Provinsi Bali Tahun 2024….., dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya bahwa 

saya mampu mengoperasikan perangkat lunak sebagai berikut:  

1. Software system, seperti : windows (*) 

2. Software browser, seperti : chrome, opera mini, firefox, internet explorer (*) 

3. Microsoft office, seperti : ms. word, ms. excel, ms. Powerpoint (*) 

4. Platform Digital, seperti : youtube, instagram, facebook, tiktok, dll (*) 

 

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya, untuk 

dapat dipergunakan sebagaimana mestinya. 

 

 
……………., ………………………… 

Hormat Saya, 
 
 

 

......(nama lengkap).... 
 

 

 

(*) NB : sesuaikan kemampuan pribadi 

 
Materai 

Rp. 10.000 
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